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Introduccion

Windows 10 Configu racion

Configuracién — O X

Gl Configuracion de Windows

ﬁ

|5us-:e-' una configuracion yel

Panel de control Configuracién

Aplicacion Aplicacian

g Sistema

Pantalla, sonido, notificaciones,

'="-' Dispositivos D Teléfono

Bluetooth, impresoras, mouse Vincular Android o iPhone

Windows 7 .

) Windows 8
Windows 8 Windows 10

. Red e Internes Personalizacién B— Aplicaciones
WI nd OWS 10 Wi-Fi, m:ut:lc a\-'itén_. VBN @ Fonda, pantalla de blogueao, a— Diinstalar, valores

Cuentas
Cuentas, correo electrénico,
sincronizar, trabajo, familia

Accesibilidad
Marrador, lupa, contraste alto

Actualizacion y seguridad

Windows Update, recuperacian,

copia de seguridad

colores

Hora e idioma

Voz, region, fecha

Buscar
Buscar mis archivos, permisos

predeterminados,
caracteristicas opcionales

Juegos

Xbox Game Bar, capturas, Modo
Juego

Privacidad
Ukicacién, cdmara, micréfono




Windows 10

Agregadas recientemente
“» Microsoft Edge

A
. Accesibilidad de Windows
l Accesorios de Windows

Alarmas y reloj

Calculadora
2= Calendario

"~ Camara
Centro de opiniones
Compariero de la consola Xbox
Configuracién
Contactos

| Correo

Cortana

= _Fl Tiemnn
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Productividad
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Microsoft Edge
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Introduccion

Aplicaciones

o

Microsoft Store

Contactos

Microsoft Store

Instalar aplicaciones
desde la Tienda Microsoft

Windows 10 es un sistema
operativo orientado a la
nube y nos ofrece acceso

gratuito a las aplicaciones

Office 365



Introduccion

Sistema operativo orientado a la nube y en
constante actualizacion

Windows 10

Windows Update
iTodo esta actualizado!
Ultima comprobacién: hoy, 21:02
Buscar actualizaciones

Ver actualizaciones opcionales

Actualizacion de caracteristicas a Windows 10, version 20H2

La proxima version de Windows esté disponible con nuevas caracteristicas y mejoras de seguridad.
actualizacion, selecciona "Descargar e instalar”.

Descargar e instalar

¢Qué es la nube? Desde su aparicion en el afio 2015,
Es un servicio de aplicaciones y Windows recibe dos
almacenamiento disponibles actualizaciones de caracteristicas
desde cualquier dispositivo y al afho, incluyendo nuevas

desde cualquier lugar. funciones y mejoras de seguridad
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Interfaz de usuario

Menu Inicio

Windows 10

Agregadas recientemente Productividad
fAd Editor de video Area de baldosas:
e ‘ -~ B | ¢ Cambiar tamafio menu

* Cambiar tamano baldosas
A Microsoft Edge = Microsoft Store
* Crear grupos
lunes , Mover grupos

B Accesibilidad de Windows

l Accesorios de Windows 8

Alarmas y reloj

Fmnbmrbnn

}{3 Desanclar de Inicio

Cambiar el tamano

Calculadora
ME> =0: Desactivar icono dindmico

Calendario

@ Desinstalar Anclar a la barra de tareas

- Camara . W
Configuracién de la aplicacién

Centro de opiniones Calificar y opinar

Compariero de la consola Xbox Compartir

Lista de aplicaciones:
* Encontrar una aplicacion
Anclar a Inicio

Anclar a barra de tareas
Cortana Jump list

Configuracién

Contactos

| Cormreo

L Escribe aquif para buscar




Interfaz de usuario

Windows 10 Explorador de Windows

ml[F = | Explorador de archivos - O = c- .
inta de Opciones:
Archivo Inicio Compartir Vista f\ o p
& Cortar B x -l‘ L ; E4 Abrir FH seteccionar todo Encontramos las
= W Copiar ruta de acceso * - ull | Modificar 57 Mo seleccionar nada OpCloneS més usadas
Anclaral  Copiar Pegar - _ Mover Copiar Eliminar Cambiar  MNueva Propiedades o - . .
Acceso rapido E] Pegar acceso directo a a - nombre  carpeta £ Historial EE Invertir seleccian como N ueva Ca rpeta
Partapapeles Crganizar Nuevo Abrir Seleccionar ) ’
4 s » Accesorapido » v O £ Buscar en Acceso rdpido Coplar' Pegar“"
v & Accesoripido Carpetas frecuentes (6) Acceso rapido:
[ Escritorio - Escritorio Descargas . Documentos ° Ca rpetas frecuentes
4o » - Este equipo ‘ Este equipo 42| Este equipo .
8 seearge * * =5 * Archivos frecuentes
Documentos o ;.
, Imagenes Masica Videos * Anclar a acceso rapido
(] Iméagenes o Este equipo ) Este equipo i Este equipo
J'! Miisica - .
B Videos OneDrive queda
~ Archivos recientes (0) .
@ Onelrive Integrado en el
5 ! Este equipo Después de abrir algunos archives, aqui te mostraremos los mas recientes, Explorador
> ¥ Red
6 elementos = =




Windows 10

Interfaz de usuario

Vista de tareas y Escala de tiempo

estaiia - Personal: Microsoft Edge

5 de junio

] microsoft.com - Microsoft Edge

Descarga el nuevo navegador
Microsoft Edge | Microsoft

office.com - Microsoft Edge

Microsoft Forms

R Escribe aquf para buscar

P xplorador de archivos

W live.com - Microsoft Edge

Documento.docx

https://onedrive.live.com/edit.aspx?
action=editnew&resid=ADE218BFBD7A3921!

1792&ithint=file%2cdocx&wdNewAndOpenC...

0"V live.com - Microsoft Edge

Outlook: calendario y correo
electronico personales
gratuitos de Microsoft

o &

" m A=

6 oo

Resultados de la bisqueda:
edge

P™ Bandeja de entrada - Outlook ...

ft Store

En la barra de tareas se encuentra el botén
Vista de tareas

Vista de tareas:
Nueva forma de
visualizar aplicaciones
abiertas

Escala de tiempo:
Muestra un historial
de aplicaciones y
paginas web visitadas
recientemente




Windows 10

Administrar notificaciones

ﬁ Microsoft Store

Se completd la actualizacion

1 8 titulos,

v Seguridad de Windows

Proteccion contra virus y amenazas

Resumen de Windows Defender
Antivirus de oft Defe

Ver menos notificaciones

Borrar las notificaciones

L8 fia} ] &

Modo tableta  Ubicacién Sin conectar Luz noctuma

141

AT D) senean B

Interfaz de usuario

Centro de actividades

Area de notificaciones:
Cualquier tipo de notificacion de
las aplicaciones Windows
apareceran en esta area.

@ A @ 3 @ #)
Ubicadon Sin conectar

0

O .

Acciones rapidas:
Relacionadas
principalmente con la
conectividad y movilidad
Teclas configurables




Configuracion
Windows 10

Configuracian - a

Confi ion de Wind ,
PrigHracion de TnGows El cuadro de busqueda

permite encontrar
configuraciones

energ'lal *

(" Configuracién de energia y suspension

Red e Internet

i3 Editar plan de energia @

Sistema 5] Dispi
=

Pantalla, sonide, notificaciones, Bluetooth, impresoras, mouse = Vincular Android o iIPhone Wi-Fi, modo avién, VEN
energia
o g— . -
@ Personalizacion g—  Aplicacicnes R Cuentas % Hora e idioma
O —

Fondo, pantalla de bloguec, Desinstalar, valores Cuentas, correo electronico,
colores predeterminados, sincronizar, trabajo, familia
caracteristicas opcionales

Yoz, region, fecha

@ Juegos {"l? Accesibilidad p Buscar EI Privacidad

Xbox Game Bar, capturas, Mado MNarrador, lupa, contraste alto Buscar mis archivos, permisos Ubicacién, cdmara, micréfono
Juego

Actualizacién y sequridad

Windows Upcate,ecuperacien Las configuraciones de Windows se encuentran
Copia e segunda . ,
agrupadas en diferentes areas.

Q)




Windows 10

Categoria

Elementos
de
configuracion

Configuracion

Sistema

Pantalla

Color

Luz nocturna

@ Desactivado

Configuracién de la luz nocturna opCioneS de
configuracion

Windows HD Color
Disfruta de una imagen mas brillante y dindmica para videos, juegos y

aplicaciones que admiten HDR.

Configuracién de Windows HD Color

Escala y distribucion

Cambiar el tamafio del texto, las aplicaciones y otros elementos

| 100% (recomendado) v

Configuracién avanzada de escala

Resolucién de pantalla

|1440x900 vl

Orientacién de la pantalla

Varias pantallas




Configuracion

Wirdows 10 Personalizacion

¢ Configuracién Desde el area de
personalizacion podemos
cambiar el fondo de pantalla,
Buscar una configuracion los colores, aplicar temas,
— cambiar el tamaio de las
Texto de ejemplo
fuentes...

@ Inicio Colores

Personalizacion

d Fondo

Una novedad desde la version
1909 es la posibilidad de aplicar
Pantalla de bloqueo un tema “Claro”.

Colores

Temas Elegir el color

Para poder ajustar la
personalizacion del equipo, la

= Inicio Electos e transparenicia licencia de Windows debe estar
@D Activado activada.

| Claro

Fuentes

Barra de tareas

Elegir el color de énfasis
D Elegir automaticamente un color de énfasis de mi fondo

Colores recientes

&® O Escribe aqui para buscar O

i
el
g
B
)
=
o



Windows 10

Configuracion

Aplicaciones

o Configuracién

fnr  Inicio

| Buscar una configuracion

I i= Aplicaciones y caracteristicas
i5 Aplicaciones predeterminadas
i Mapas sin conexién

[t Aplicaciones para sitios web

CH  Reproduccion de video

-0

Inicio

- ] x

Aplicaciones y caracteristicas

Elige de donde quieres obtener aplicaciones

Siiinstalas aplicaciones solo desde Microsoft Store, tu dispositivo estard
mas protegido.

| De cualquier lugar ~

Aplicaciones y caracteristicas
Caracteristicas opcionales
Alias de ejecucion de aplicaciones

Busca, ordena y filtra por unidad. Si quieres desinstalar o mover una
aplicacion, seleccionala de |a lista.

not je

Ordenar por: Nombre ~~ Filtrar por: Todas las unidades ~

Se encontraron 3 aplicaciones

Notas répidas 16,0 KB
Microsoft Corporation 08/06/2020
OneMote for Windows 10 972 KB
Microsoft Corporation 08/06/2020
a Recorte y anotacién 16,0 KB
Microsoft Corporation 05/06/2020

Opciones avanzadas

Maver Desinstalar

En Aplicaciones y Caracteristicas
podemos ver todas las
aplicaciones instaladas.

Existe un cuadro de busqueda
que nos permite buscar
aplicaciones.

Para desinstalar una aplicacion,
basta con seleccionarla y dar al
botdn Desinstalar.




Windows 10

Configuracion

Cuentas locales

L5 Configuracion

Y Inicio

Buscar una configuracion

Cuentas

A= Tu informacion

[

Correo electrénico y cuentas

Opciones de inicio de sesién

@ £

Obtener acceso a trabajo o escuela
R, Familia y otros usuarios

Sincronizar la configuracion

Q

Tu informacidn

Una cuenta local permite iniciar sesion en un
equipo.

Existen dos tipos de usuarios: administrador y
usuario estandar. Por seguridad es conveniente
usar un usuario estandar.

Si no lo hemos hecho durante la instalacion de
Windows, en cualquier momento podemos
convertir una cuenta local en una cuenta
Microsoft.

JAVIER

Cuenta local
Administrador

Windows mejora cuando la configuracién y los archivos se sincronizan
automaticamente. Usa una cuenta de Microsoft para tener facilmente

todos tus cosas en todos tus dispositivos.

Iniciar sesién con una cuenta de Microsoft en su lugar —

Crear tu imagen

Tu informacioéon

JAVIER GONZALEZ GARRIDO

javiergongar@outlook.com
Administrador




Windows 10

Configuracion

Cuentas Microsoft

= Configuracién

@ Inicio

Buscar una configuracién

Cuentas

A= Tu informacién

I

Correo electrénico y cuentas

Opciones de inicio de sesién

@ £

Obtener acceso a trabajo o escuela

el

Familia y otros usuarios

Q

Sincronizar la configuracion

Sincronizar la configuracion

Sincroniza la configuracion con otros dispositivos med
javiergongar@outlook.com.

:Coémo funciona la sincronizacién?

Configuracién de sincronizacion

Q Activado

Configuracion de sincronizacion indivi

Tema

Q Activado

Tus contrasefias no se sincronizaran hasta que verifiques tu identidad

en este dispositivo.

Verificar

Preferencias de idioma
Q Activado

Otra configuraciéon de Windows

0 Activado

Una cuenta Microsoft permite iniciar sesion en
varios equipos. Ventajas:

- Se puede sincronizar configuraciones como el
fondo de escritorio, temas, contraseinas y otras
configuraciones.

- Puede ser necesaria para instalar ciertas
aplicaciones de la Tienda Microsoft

- Es necesaria para usar determinados servicios
como Office 365 o Cortana.

Cuando una cuenta local se convierte en cuenta
Microsoft, se puede configurar un PIN para usarlo en
lugar de una contrasena.

Seguridad de Windows b4

Configurar un PIN

Crea un PIN para usarlo en vez de las contrasefias. Tener un PIN
hace que sea mas facil iniciar sesion en los dispositivos, las
aplicaciones y los servicios.

LA L]} e

I:l Incluye letras y simbolos

Aceptar Cancelar




Windows 10

Configuracion

Actualizacion y seguridad

= Configuracion

() Inicio

I u Ina configuracior
Actualizacion y seguridad
Ty

= Windows Update
4 Optimizacién de distribucién

Seguridad de Windows

AR
-w

—I

Copia de seguridad

Solucionar problemas

Recuperacién

Activacién

B © B S

Encontrar mi dispositivo

Windows Update

@ Actualizaciones disponibles

Ultima comprobacién: hoy, 12:57

Herramienta de eliminacion de software malintencionado de
Windows x64, v5.82 (KB890830)
Estado: Instalacién pendiente

Instalar ahora

@ Pausar las actualizaciones durante 7 dias
Ve a3 Opciones avanzadas para cambiar el periodo de pausa

% Es muy importante tener el
sistema operativo actualizado,
especialmente en lo relativo a las
actualizaciones de seguridad.

Windows tiene su propio
antivirus, Windows Defender,
que debe estar actualizado para
protegernos de programas
maliciosos.

G‘® Cambiar horas activas
* Actualmente de 8:00 a 17:00

@ Ver historial de actualizaciones
Ver las actualizaciones instaladas en el dispositivo

/N QOpciones avanzadas
R Configuracion y controles de actualizacion adicionales

Dos veces al ano, Microsoft libera actualizaciones de
caracteristicas y nuevas funcionalidades

Windows Update
iTodo esta actualizado!
Ultima comprobacién: hoy, 7:25
Buscar actualizaciones

Actualizaciones opcionales disponibles

» Actualizacion de caracteristicas a Windows 10, versidon 1909

Descargar e instalar ahora




Windows 10

Aplicaciones

En Windows hay dos tipos de aplicaciones:
- Aplicaciones de escritorio

Aplicaciones de escritorio:

- Sblo se pueden instalar y usar en PC o Tablet

- Aplicaciones universales con W10
&l | E “» 7 = | Sintitulo - Paint _ O w
Inicio Ver i e
X 4| OO - I centomo - EEEEE EEEN
{ ] 7S A | —
D ------ - i - J DE'&B ~ K2 Rellenar _,_ D |:| DDDDDDDDDD D ﬂ
Pegar Seleccionar Pinceles Tamarno Color | Color Editar Editar con
A A k- ’ f u‘ hd Oﬁgtb M < 1 2 DDDDDDDDDD colores  Paint 3D
Portapapeles Imagen Herramientas Formas Colores
A
W
£ >
4 1 10 1396 x 662 pixeles 100% (=) 9 O,




Aplicaciones

Windows 10 Aplicaciones universales

Sin titulo - Paint 3D

53 ¥ o @ @ ok ¥ ko
Mend Pinceles Formase.. Formase.. Adhesivos  Texto Efectos Lienzo  Bibliotec...
I+ Selecionar 1 Recotr DR Seleccién mégica el it oo 0 Marcador
A KNI
Aplicaciones universales: ? AAd :
- Se adquieren en la Tienda Microsoft
- Algunas son gratuitas y otras son de rosor Spicies
pago (en ese caso se requiere cuenta N
Microsoft).
- Correo, Contactos, Calendario, Paint - 4
3D... son aplicaciones universales que
vienen incluidas en W10 |
- Se pueden instalar en diversos
dispositivos: PC, Tablet o Smartphone. + Agregar color

- Muchas aplicaciones tienen versiones
para sistemas operativos Android y
Mac




Aplicaciones

o 10 Tienda Microsoft

La Tienda Microsoft es un portal similar a Google Play o Apple Store,
desde el que se pueden adquirir:

- Aplicaciones

- Juegos

Microsoft Store |k

- Peliculas y Series TV

Microsoft Store = m} X

Inicio Juegos Entretenimiento  Productividad  Ofertas L Buscar o} 16
B_LEEDINE

Minecraft for Windows 10 Starter
Collection

Ofertas desbloqueadas

Ahorra hasta un 50% en juegos para PC

(R

fa) GAME PASS

Fe - -' : g @..'

Suscribete ahora por 1 € Las mejores apps de entretenimiento Apps que no pueden faltarte Nuevos juegos destacados para PC




Aplicaciones

Tienda Microsoft

Windows 10
ki - Y X || Windows 10 revisa de
& Inicio Juegos Entretenimiento  Productividad  Ofertas LBuscar & L7 -+ todas las aplicaciones de la
— Descargas y actualizaciones Tienda Microsoft, también
i biblioteca . . .
las que vienen incluidas con
Todo lo mio En Ia COIa de descargas (7) Pausar todo el sistema operativo’ se
R Instalado Instalanda... actualicen de forma
Skype ..
> Listo para instalar automatica.
| Descargas = MSN El Tiempo :}j:?f;ndo"'m'o < I X
’ También se pueden obtener
Descargando... 585,0 KB . .
. Fotos de Microsoft X actualizaciones de forma
428,5Kb/s
H Pendientes manua I °
Microsoft Store >
. Pendientes
Cortana X
- Pandientes
Groove Musica X
Pandientes
0 Office X




Aplicaciones

Nuevo Microsoft Edge

Windows 10

A 8 poermnore x B “H | Microsoft Edge: el nuevo navegador

&< > 0O m £ | httpsy//www.microsoft.com/es-es/edge?form=MA13DO&OCID=MA13DO

basado en Chromium, que sustituye a
la anterior version de Edge.

Esta disponible desde enero de 2020.
Para instalarlo se requiere la version
1909 de Windows 10 en adelante.

Por el momento, no se instala desde
la Tienda Microsoft, sino mediante

Presentamos el nuevo Microsoft Edge descarga dese la pagina web de

DESCARGAR

para Windows 10

Microsoft.

Le damos la bienvenida al nuevo
Microsoft Edge

Un explorador web rapido, seguro y productivo que
funciona para usted




Aplicaciones

o 10 Nuevo Microsoft Edge

= > . . .
Pinchando en icono de los tres puntos “...” aparecen todas las opciones
A = s - disponibles, muchas de ellas tipicas de los navegadores actuales: Favoritos,
Nueva pestafia CtrleT Historial, Descargas, Configuracion...
B Mueva ventana Ctrl+N
B Nuevs ventans Infriate Cils Miaydsel Podemos iniciar sesién en Microsoft Edge con varios perfiles de usuario,
qgue se pueden sincronizar.
Zoom — 0% + Ve
- = (m] x
p '{E Favoritos > @ ‘Configuracién x I
(O @ @ Edge | edgey/settings/profiles 5 3= -
@ Historial >
L Descargas Cirl+) Configuracion Su perfil ~+ Agregar perfil
B:I Aplicaciones > | O [Buscar en configuracién
Personal
43 Extensiones I Perfiles . javiergongar@outlook.com Cerrar sesion
‘ @ Lz sincronizacion esta activada
Colecciones B Privacidad y servicios

| Apariencia .

{ 9 Administrar cuenta =

; Ig] Imprin'lir Ctrl+P (M Enelinicio . ‘ .

] - Pagina de la nueva pestafia = By >
l-'_'l omparur By Permisos del sitio €, Contrasefias ’
I:lﬂ Buscar en la pégina Ctrl+F E} Navegador predeterminado B Informacion de pago b
AV Leerenvozalta Ctrl+Maytis+U % Descargas ©  Direcciones y més >

h  Proteccién infantil
Mas herramientas > T — F3  Importar datos de navegador >
=1 Impresoras
@ Configuracian = e
? Ayuda y comentarios )] () Restablecer configuracion
[] Teléfono y otros dispositivos
Cerrar Microsoft Edge @ Acerca de Microsoft Edge




Aplicaciones

Windows 10 Correo, contactos y calendario

Correo, contactos y calendario Carrea - O W
I = T
Buscar £ 2 = < Administrar cuentas
Agregar cuenta % Para modificar la configuracion, seleccione una
cuenta.
Contactos Agregue una cuenta a Correo, Calendario y Contactos para
obtener acceso a su correo electrénico, eventos de calendario y
contactos. o. Vincular bandejas de
entrada

Jjaviergongar@outlock.com
QOutlook.com

—+ Agregar cuenta

QOutlook.com

Calendario

Qutlock.com, Live.com, Hotmail, MSM

- | Podemos agregar
C tactos ) Offcelcs i
orreo con y Office 365, Exchange varias cuentas de
calendario son tres correo, de varios
aplicaciones que estan &J Google proveedores
conectadas entre si (Outlook, Google,
E Yahoo! Yahoo )
] icoud

. Cerrar




Aplicaciones

o 10 Fotos, Musica, Peliculasy TV

< Configuracién — O X & Fotos
Y Recortarygiar | G Filtros | 306 Ajustes Eiltiar
@ nicio Aplicaciones predeterminadas ——
Buscar una configuracion be I Elegir aplicaciones predeterminadas N 1 Y 4
Aplicaciones Correo electronico Intensidad del filtro

= Correo ;
. R=, S
Aplicaciones y caracteristicas P 3 e Elegir un filtro

R A §
Aplicaciones predeterminadas Mapas = - >~ i s
[ Mapas sin conexién - Mapas A

[l Aplicaciones para sitios web ( \
Reproductor de musica

X Reproduccién de video
Groove Musica

Visualizador de fotos

i

Original Sauna

-0

Inicio

Guardar una

: Cancelar
. Fotos copia

Reproductor de video La aplicacion Fotos, se ha disefiado para que de una
- iy 0 forma sencilla se puedan recortar, girar y aplicar
\ ) filtros.

Aplicaciones multimedia incorporadas con Windows 10. Se
pueden cambiar las aplicaciones predeterminadas para
musica, fotos y video.




Windows 10

Aplicaciones

OneDrive

- = | OneDrive - O >
Iniciao Compartir Wista . o
* D o & Mover a X Eliminar - %T LE, Bﬂ L2 BRI
- o = i 10 Mo seleccionar nada
Anclar al Copiar Pegar - | Copiar a =11 Cambiar nombre Mueva Propiedades - ) .
Acceso rapido E' R I' carpeta - DEJ' Invertir seleccion
Portapapeles Organizar MNuevo Abrir Seleccionar
“ ~ 4 @b > OneDrive » v | 0 2 Buscar en OneDrive
Mombre Estado Fecha de modificacign
» 3k Acceso rapido
Datos adjuntos de correo electronico (4] 11/06/2020 17:08
v @ OneDrive Documentos (o 11/06/2020 17:08
» Datos adjuntos de correo electrénico Fotos ] 11/06,/2020 17:08
3 Documentos Musica 5 11/06/2020 17:08
5 Fotos Puablico & A 11/06/2020 17:08
X Misica ' Almacén personal (& 11/06,/2020 17:08
@ Cuenta Microsoft [} 10/02/2017 13:00
» Publi :
Hees Documento 1 o 10/06/2020 13:15
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OneDirive, el servicio de
almacenamiento en la
nube de Microsoft, se
encuentra ahora integrado
en el Explorador de
Windows.

Requiere cuenta Microsoft.




Aplicaciones

Windows 10 Ofﬁce 365

2% Microsoft X

k & 08
M S 9 9

Windows 10 incluye el acceso a la
version web de las aplicaciones

Con la aplicacién de Office puedes Office 365.
seguir usando las aplicaciones de Permite almacenar trabajos y
i i documentos de forma segura en
Office Online. :
OneDrive.

Requiere cuenta Microsoft.
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Aplicaciones

Office 365

n Documento 1.docx - Microsoft V' X | 4

Las aplicaciones web de Office
365 no tienen todas las
funcionalidades de la version
de escritorio, aun asi, la version
web es util para la mayoria de
los usuarios
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Barras de herramientas

Biisqueda

~ Muostrar botén de Cortana

~ Muostrar botdn Vista de tareas
Mostrar Contactos en la barra de tareas
Mostrar botén Area de trabajo de Windows Ink

Mostrar el boton del teclado tactil

Mostrar ventanas en cascada
Mostrar ventanas apiladas
Mostrar ventanas en paralelo

Mostrar el escritorio

Administrador de tareas

~ Bloquear la barra de tareas

{¥ Configuracién de la barra de tareas

8  .© Escribe agui para buscar

Anexo |: Atajos de teclado

PROYECTAR

ED Solo pantalla de PC
gz Duplicado
EE Ampliar

Em Solo segunda pantalla

Win + X

Menu administracion:

Menu proyectar:
Win + P

Abrir Configuracion:
Win + |

Configuracion

Aplicacion

Win Abre el menu Inicio

Win + Q Abre Cortana preparada para
comando de voz

Win +S Abre Cortana preparada para
comando de texto

Win + | Abre Configuracion

Win + R Abre menu ejecutar

Win + X Abre menu administracion

Win + A Abre el centro de acciones

Win + P Abre el menu proyectar

Win + E Abre el explorador de Windows

Win+T Desplazarse entre los programas

de la barra de tareas. (Enter para
abrir la aplicacion).

Guia definitiva de atajos de teclado para Windows 10
http://es.gizmodo.com/la-guia-definitiva-de-atajos-de-

teclado-para-windows-10-1720856213
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Windows 10

Ctrl + Z: Deshacer

| ) = | Documentos

Archivo

Inicio Vista

9{, Cortar

.| Copiar ruta de acceso

Compartir

= 0

Anclar al Copiar Pegar

Acceso rapido El Pegar acceso directo

Portapapeles

Ctrl + C: Copiar
Ctrl + X: Cortar
Ctrl + V: Pegar

Nuevos atajos de teclado:
Pulsando la tecla ALT
aparecen cuadrados indicado
la tecla que debemos pulsar
para escoger la siguiente
opcion.

Anexo |: Atajos de teclado

Alt + F4: Cerrar ventana
Ctrl + F1: Muestra/oculta cinta opciones
Win + Arriba: Maximiza la ventana
Win + Abajo: Minimiza la ventana

e B X =Ff

Mover Copiar Eliminar Cambiar  MNueva
ar a- = nombre  carpeta
COrganizar

g | = + | Documentos
.-'1‘-.r|.rn Inicio Compartir Wista

% Muevo elemento -
ﬂ Faril acceso =

Muevo

Propiedades

-

— g ot
)
Eﬁbrir < BHSeleccinnartndn
[T Modificar 55 No seleccionar nada
4= Historial E'Elmrertir seleccidn
Abrir Seleccionar

I:I TR e lconos muy grandes [&| lconos grandes

lconos medianos

Panel de

de  [TE Panel de detalles
navegacidn -

EE Lista

Paneles

ooo| | -
Conos pequenos

Ctrl + E: Seleccionar
todo

-

== Detalles

-




Anexo Il: Cortana

Windows 10

Cartana - O

“—

Hablar con Cortana

Para hablar con Cortana, seleccione el icono de Cortana
en la barra de tareas o use el método abreviado del
teclado.

Palabra de activacion

Cortana empieza a escuchar cuando dige "Cortana”

La invocacion de la palabra de activacion no se
encuentra disponible actualmente, por lo que sera
incluida en la préxima actualizacion.

Preferencia de método abreviado de teclado

Elegir como hablar con Cortana mediante la tecla del
logotipe de Windows + C

(O Escribir

Uza el método abreviado de teclado para escribir
inmediatamente en Cortana.

(® Hablar o escribir

Usar el método abreviado de teclado para hablar o
escribir inmediatamente con Cortana. Cortana deja
de escuchar cuando se empieza a escribir.

Cortana - O *

“

Lo que Cortana sabe sobre ti

Una vez que inicies sesion, Cortana conocera
algunos datos sobre ti, como las blsquedas, el
calendario, los contactos y la ubicacién.

Declaracion de privacidad de Microsoft

Acceso al Calendario y al correo electrénico
Le has dado permiso a Cortana para gue te ayude usando
el calendario, los contactos, el correo electrénico y la
informacién de otras aplicaciones y servicios de Microsoft.

[ Revocar permiso y cerrar sesion ]

Borrando los datos

Panel de privacidad de Microsoft

Consulta y borra los datos de Cortana.

Historial del chat

Borra todos los mensajes entre td y Cortana en este
dispositivo. También se borrara el historial si cierras la
sesion de Cortana.

Borrar
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Anexo Il: Cortana

Cortana

iHola!

Escribe en el cuadro de texto para hablar
conmigo.

Estos son algunos ejemplos de como
puedo ayudarte.

¢
%

Obtenga datos rapidamente

s Qué altura tiene la Torre Eiffel?

Consulte zonas horarias

;Qué hora es en Tokio?

Obtenga informacion financiera

Cudntos euros es un yen?

Preguntar a Cortana

Cortana

@)

Consulte zonas horarias

;Qué hora es en Tokio?
Obtenga informacion financiera

Cudntos euros es un yen?

Cortana, ;qué tiempo va a hacer
mafiana?

Este es el tiempo previsto para mafiana.

W
b Bing

Preguntar a Cortana

p Parcialmente  20° max.

soleado 10° min.
20°C

28009 Madrid

12 de junio

Ver mas

Cortana — O

O

CSME €5 €l UEmMpo previsto para manana.
- | p. Parcialmente  20° max
- soleado 10° min.

20°C
28009 Madrid
12 de junio

b Bing Ver mas

Cortana, cuantos euros son 200 délares

Aquf tienes el tipo de cambio solicitado.

200 UsD =

175,76 EUR

b Bing Ver mas

hlreguntar a Cortana a




. Anexo llI: Control parental
Windows 10

& Configuracién - m] X

Administrar la configuracion de la familia en linea, lleva a la
@ inico Familia y otros usuarios pdagina https://account.microsoft.com/family donde se puede

Buscar una configuracién p=l | Tu familia

Cuentas Puedes permitir que tus familiares inicien sesidn en este equipo. Los L4 Generar informe de actividad reciente
adultos pugden adm'\nistrar la configuracién de la familia en linea y L.
ver |a actividad reciente para ayudar a proteger a los menares, ° Bloquear SItIOS Web
Agregar familar * Bloquear aplicaciones y juegos

* Limitar el tiempo de uso de los dispositivos
martagongar@outlook.com Mo se puede iniciar sesién ) . .
Hio e Agregar dinero en la cuenta para la compra de aplicaciones y
Administrar la configuracién de la familia en linea CO nt ro I a r IOS ga Stos
& ey e Buscar a tu hijo, localizando su dispositivo Windows 10

Otros usuarios

Sincronizar la configuracién M O bi I e

Permite que las personas que no forman parte de tu familia inicien

A= Tu informacién

- +

2 Correo electronico y cuentas

Opciones de inicio de sesién R

Obtener acceso a trabajo o escuela

Q

sesién con sus propias cuentas. Esto no las agregara a tu familia.

B @ Microsoft Family Safety x S -
+ Agregar otra persona a este equipo
< [OREEA] B https://account.microsoft.com/family/settings/screen-time/-6927147435367536068 Y E g
=] XboxOne ()

Cuenta de Microsoft %

g Windows 10 a

28 Microsoft

5Quiere agregar un miembro u ;Cuanto tiempo puede este miembro de tu familia pasar cada dia entre todos sus dispositivos y cuanda puede usarlos? @)

i ?
organlzador. Dia Limite de tiempo 12am. 4am. &am. 12 pm. 4pm. 8 pm.

Escribe la direccion de correo electranico de la

persona que quieres agregar. S usa Windows, Offce, Domingo . 1 O O O O B
Qutlook.com, OneDrive, Skype o Xbox, escribe la
direccién de correo electrénico que usa para iniciar
sesion. Lunes 2h ~ [ ||
() Agregar un miembro Martes Th v ]
Los miembros pueden ser adultos o menores; si estos i
tltimos disponen de cuenta propia, sera mas facil Migrcoles Th~ L
garantizar su seguridad.

Jueves 1h ~ L
O Agregar un erganizador

Viernes 1h ~ [ L]
Especifica su direccién de correo

Sabado Th L

Crear una direccién de correo electrénico para un

menor
—_— Bloqueado [l Permitido @ Agregar tiempo a varios dias
Cancelar Siguiente

3 Comentarios

Términos de use  Privacidad y cookies.
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